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Lamp : Satu berkas

Hal : Pembinaan Pegawai

Yth, Ka. Pusat Data Aplikasi dan Informasi (PDAI)
Universitas Medan Area
D1 Tempat

Dengan hormat, berdasarkan rekapitulasi kehadiran pegawai bulan Nopember 2016 pada Bagian
Kepegawaian Universitas Medan Area, bahwa kehadiran Pegawai di bawah Pimpinan saudara yang
terlambat pagi/sore dan tidak menandatangani absensi tanpa alasan yang jelas adalah Saudara :
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Sehubungan dengan ketidak disiplinan tersebut, maka untuk tetap menegakkan disiplin yang menyeluruh
dan terpadu, diharapkan agar saudara memberikan teguran lisan terhadap yang bersangkutan. Teguran
lisan di maksud dibuatkan berita acaranya dan salah satu salinan berita acara tersebut dikirim ke Bagian
Kepegawaian untuk dokumen yang bersangkutan.

Atas perhatian dan kerjasama yang baik, diucapkan terima kasih.

Wakil Rektor
Bidang Administrasi & Keuangan

Tembusan :
1. Ketua Pengurus YPHAS
2. Rektor sebagai laporan




